
ADMINISTRATIVO CONTABLE.  
CONTRATO TEMPORAL POR SUSTITUCIÓN 
 
• MUSEO NACIONAL DEL PRADO DIFUSIÓN SAU, SME. 
• Madrid. 
• Publicada: 14 de junio 2023. 
• Tipo de oferta: Contrato interinidad por sustitución. Jornada completa. 
• Salario bruto anual: 16.000-18.000 euros. 
 
Formación: 
 
Titulado Grado Medio/FP. 
 
Requisitos: 
 

 Experiencia dentro del departamento de contabilidad de al menos 6 meses. 
 Conocimientos nivel usuario de ERP contable/financiero: SAP Business One o similar. 
 Experiencia en presentación de impuestos: IVA (Modelos 303 y 349) e IRPF (Modelos 

111 y 115) 
 Persona organizada y metódica. 

 
 
Se valorará adicionalmente: 
 
• Familiaridad con los procesos administrativos de licitación y contratación pública. 
 
Funciones: 
 
CONTABILIDAD GENERAL 
 
• Contabilización de facturas de clientes y proveedores, nóminas y activos fijos. 
• Gestión integral de la liquidación de impuestos de la Sociedad en coordinación con la asesoría. 
 
CONTROL DE TESORERÍA 
 
• Contabilización y conciliación de movimientos bancarios. 
• Gestión de las remesas periódicas de pagos a proveedores. 
 
ADMINISTRACIÓN DE PERSONAL 
 
• Supervisión de la elaboración de las nóminas en coordinación con la asesoría, comunicación y 
gestión de movimientos de alta/baja, contrataciones. 
 

Enviar CV a empleo@museodelpradodifusion.es  


